
三亚市政务服务“容缺受理”事项清单（第一批）

序号 实施部门 事项名称 事项类型 容缺材料名称 容缺材料补齐时限 补齐材料形式 备注

1 三亚市民政局
民办非企业单位变更登记（住所变

更）
行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

2 三亚市民政局
民办非企业单位变更登记（业务范

围变更）
行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

3 三亚市民政局 社会团体变更登记（名称变更） 行政许可 社会团体法人登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

4 三亚市民政局 社会团体变更登记（住所变更） 行政许可 社会团体法人登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

5 三亚市民政局
社会团体变更登记（业务主管单位

变更）
行政许可 社会团体法人登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

6 三亚市民政局
民办非企业单位变更登记（名称变

更）
行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

7 三亚市民政局
民办非企业单位变更登记（业务主

管单位变更）
行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

8 三亚市民政局
社会团体变更登记（业务范围变

更）
行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

9 三亚市民政局
社会团体变更登记（法定代表人变

更）
行政许可 社会团体法人登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

10 三亚市民政局 民办非企业单位登记证书补发 公共服务 民办非企业单位登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

11 三亚市民政局 民办非企业单位登记证书换发 公共服务 民办非企业单位登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

12 三亚市民政局 社会团体登记证书换发 公共服务 社会团体法人登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

13 三亚市民政局
民办非企业单位变更登记（法定代

表人变更）
行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

14 三亚市民政局 社会团体登记证书补发 公共服务 社会团体法人登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

15 三亚市民政局 社会团体注销登记 行政许可 社会团体法人登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

16 三亚市民政局 民办非企业单位注销登记 行政许可 民办非企业单位登记证书  (正副本)
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄
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17 三亚市民政局 民办非企业单位成立登记 行政许可 社会组织党建工作情况表
发放许可证(文件)

前补齐
1.面交
2.邮寄

18 三亚市民政局 社会团体成立登记 行政许可
1.会费收取标准及管理办法
2.社会组织党建工作情况表

发放许可证(文件)
前补齐

1.面交
2.邮寄

19 三亚市公安局 外国人居留证件（工作类） 行政许可 健康体检证明 发放证件前补齐 现场补交

20
中共三亚市委统
一战线工作部
（市侨办）

华侨回国定居审批 行政许可
合法收入证明或生活费用来源证明
（银行流水信息及存款）

承诺时间前补齐 送交证明纸质材料 委托亲属申请可容缺

21
中共三亚市委统
一战线工作部
（市侨办）

归侨侨眷身份认定 行政确认 申请人居民身份证 承诺时间前补齐 送交证明纸质材料

22
中共三亚市委统
一战线工作部
（市侨办）

归侨退休职工生活补贴 公共服务 退休证 承诺时间前补齐 送交复印件纸质材料

23
三亚市卫生健康

委员会
放射医疗工作人员证申办 行政确认

1.护士执业证书
2.经办人身份证
3.居民身份证
4.医师执业证书
5.授权委托书
6.执业技师资格证

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

24
三亚市卫生健康

委员会
医疗纠纷行政调解 公共服务 书面材料或口头形式 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

25
三亚市卫生健康

委员会
母婴保健技术考核合格证书遗失补

发
行政许可

1.登载遗失声明的报纸
2.申请人身份证件
3.委托书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

26
三亚市卫生健康

委员会
农村独生子女报考大学加分申办 公共服务

1.经办人身份证
2.授权委托书
3.父母身份证

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

27
三亚市卫生健康

委员会
预防接种专业技术人员考核合格证 行政确认

1.身份证
2.护士执业证书
3.乡村医生执业证书
4.中华人民共和国医师资格证书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料
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28
三亚市卫生健康

委员会
医疗健康产业领域企业引进人才落

户资格确认初审（创新人才）
公共服务

1.身份证
2.出资证明书
3.劳动合同

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

29
三亚市卫生健康

委员会
独生子女奖励费资格确认 行政奖励 身份证和户口本 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

30
三亚市卫生健康

委员会
个人计划生育情况审核 公共服务 需要审核个人计划生育情况的材料 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

31
三亚市卫生健康

委员会
医疗健康产业领域企业引进人才落

户资格确认初审（创业人才）
公共服务

1.居民身份证
2.申报人所在企业的营业执照
3.公章的出资证明书
4.申报人所在企业的经营报告

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

32
三亚市卫生健康

委员会
《独生子女父母光荣证》废证 公共服务 独生子女父母光荣证 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

33
三亚市卫生健康

委员会

农村独生子女领证户和纯二女结扎
户子女被全日制高校本科录取考试

奖励金资格确认
公共服务

1.家庭人口信息卡
2.户口簿
3.身份证

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

34
三亚市卫生健康

委员会
《独生子女父母光荣证》核发 公共服务

1.男方身份证
2.女方身份证
3.居民户口簿

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

35
三亚市卫生健康

委员会
《计划生育证明》办理 公共服务 乡镇家庭人口信息（一户一卡） 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

36
三亚市卫生健康

委员会
预防接种服务定点单位证件核发 行政确认 医疗机构执业许可证 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

37
三亚市卫生健康

委员会
公共场所卫生许可证遗失补发 行政许可

1.申请人身份证件或主体资格证明文件
（营业执照、事业单位法人证书、民办非
企业单位登记证书等）
2.委托书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

38
三亚市卫生健康

委员会
医疗机构执业许可证遗失补发 行政许可

1.申请人身份证件或主体资格证明文件
（营业执照、事业单位法人证书、民办非
企业单位登记证书等）
2.委托书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

39
三亚市卫生健康

委员会
医疗机构停业批准 行政许可

1.医疗机构执业许可证
2.经办人身份证

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料
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40
三亚市卫生健康

委员会
二次供水单位卫生许可证遗失补发 行政许可 申请人身份证 5个工作日 纸质或电子拍照上传

需在规定期限内补齐材料，不
可缺少材料

41
三亚市卫生健康

委员会
职业病诊断机构备案 其他行政权力

1.经办人身份证
2.医疗机构执业许可证
3.授权委托书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

42
三亚市卫生健康

委员会
集中式供水单位卫生许可证遗失补

发
行政许可

1.主体资格证明文件（营业执照、事业单
位法人证书、民办非企业单位登记证书
等）
2.经办人身份证

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

43
三亚市卫生健康

委员会
母婴保健技术服务执业许可证遗失

补发
行政许可

1.主体资格证明文件（营业执照、事业单
位法人证书、民办非企业单位登记证书
等）
2.委托书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

44
三亚市卫生健康

委员会
医疗机构执业登记校验 行政许可

1.《医疗机构执业许可证》副本
2.校验现场审查意见书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

45
三亚市卫生健康

委员会
消毒产品卫生安全评价报告备案 其他行政权力

1.标签（铭牌）、说明书
2.消毒产品生产企业卫生许可证
3.产品配方
4.消毒器械元器件、结构图

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

46
三亚市卫生健康

委员会

《出生医学证明》签发（在医疗保
健机构外出生首次签发或在医疗机

构内出生无档案查询的）
公共服务

1.亲子关系声明
2.接生情况证明

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

47
三亚市卫生健康

委员会
托幼机构卫生保健许可 行政许可

1.营业执照
2.民办非企业登记证书
3.经办人身份证
4.授权委托书

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

48
三亚市卫生健康

委员会
独生子女奖励费给付 行政奖励

1.结婚证
2.户口本

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

49
三亚市卫生健康

委员会
流动人员高级专业技术资格确认

（卫生领域）
行政确认

1.身份证
2.社保缴费凭证

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料

50
三亚市卫生健康

委员会
领取《独生子女父母光荣证》每月

奖励
公共服务

1.身份证
2.家庭人口信息表

5个工作日 纸质或电子拍照上传
需在规定期限内补齐材料，不

可缺少材料
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51
三亚市行政审批

服务局
外国医师来华短期行医审批 行政许可 健康证明 现场检查 提交纸质版

52
国家税务总局三

亚市税务局
增值税专用发票（增值税税控系

统）最高开票限额审批
行政许可

1.税务行政许可申请表公章
2.经办人身份证

5个工作日内 申请表补盖公章
需业务申请人已进行实名信息

采集，相关表单签字确认

53
三亚市自然资源

和规划局
国有土地使用权置换许可 行政许可

置换用地地质灾害危险性评估报告及备案
表

承诺时间前补齐 纸质递交项目经办人

54
三亚环境农业投
资集团有限公司

用水报装 公共服务
1.营业执照
2.身份证复印件

5个工作日

1.线上发起用水报装申
请；2.通过微信发送给
营业厅工作人员；3.用
户自行前往营业厅提交
等形式。

55
三亚市国家安全

局
涉及国家安全事项的建设项目审批

（项目竣工验收）
行政许可

建设项目内部智能化集成系统、办公自动
化系统、信息网络系统等设计方案

20个工作日（规定
时限内无法补齐需

提交说明）
光盘（可邮寄）

56 三亚市水务局 建设项目节水设施竣工验收 行政许可 申请人身份证明 承诺时间前补齐 纸质或者电子板

57 三亚市水务局 年度用水计划核定 其他行政权力
1.委托书   
2.经办人身份证

承诺时间前补齐 纸质或者电子板

58
三亚市社会保险

服务中心
离退休人员信息维护 公共服务 身份证 1个工作日 承诺时间前补齐

59
三亚市社会保险

服务中心
职工正常退休申请 公共服务 委托书、代办人身份证 1个工作日 承诺时间前补齐

60
三亚市社会保险

服务中心
机关工作人员流动到参加养老保险
的单位后一次性个人账户补贴审核

公共服务 身份证 1个工作日 承诺时间前补齐

61
三亚市社会保险

服务中心

在职人员死亡丧葬补助金、抚恤金
申领和个人账户一次性待遇申领

（企业）
公共服务 身份证 1个工作日 承诺时间前补齐

62
三亚市社会保险

服务中心
职工提前退休申请 公共服务 委托书、代办人身份证 1个工作日 承诺时间前补齐
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63 三亚市司法局 法律职业资格认定 行政许可
1本人户口簿原件 2毕业证书、学位证书或
者学历、学位证明书原件

补正材料通知书截
止日前

1.享受放宽报名学历条
件地方申请人员需补正
提交户口簿原件；2.毕
业证书、学位证书或者
学历、学位证明书原
件； 3.经审查，提交
的学历、学位信息材料
未能通过教育部学历、
学位信息核验的，需补
正提交教育部学生服务
与素质发展中心出具的
学历、学位信息查询结
果或中国高等教育学历
、学位认证报告。


